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S.F.E.R.A. S.r.l.

Avviso di selezione pubblica per l'assunzione a tempo pieno, tempo 

indeterminato di n. 1 impiegato da inserire dell'ufficio personale. 

È indetta, in esecuzione della delibera del Consiglio di Amministrazione n. 4 del 30 
marzo 2026, una selezione per l'assunzione di un impiegato amministrativo, livello 4A. 
Il livello fa riferimento al vigente "C.C.N.L. per i dipendenti di aziende farmaceutiche 
speciali". 

Contenuti del documento: 
1 La sede amministrativa S.F.E.R.A. S.r.l.; 
2 Profilo professionale della posizione; 
3 Requisiti per l'ammissione alla selezione; 
4 Presentazione delle domande; 
5 Valutazione dei curriculum e materie del colloquio; 
6 Contratto di riferimento; 
7 Assunzione del personale; 
8 Formazione ed approvazione graduatoria; 
9 Validità della graduatoria; 
10 Trattamento dei dati personali; 
11 Informazioni varie. 

1. La sede amministrativa Farmacie comunali di S.F.E.R.A. S.r.l.

S.F.E.R.A. S.r.l., con sede a Imola, in via della Senerina, 1/a, tel. 0542 27495, fax 
0542 28204 (e-mail: sfera@sferafarmacie.it), gestisce 21 Farmacie Comunali di Imola, 
Faenza, Medicina, Castel San Pietro Terme, Lugo, Budrio, Molinella, Castel Bolognese 
e Riolo Terme 

2. Profilo professionale della posizione.
Le competenze di base richieste sono le capacità tecnico-professionali seguenti:

- Gestionale Scadenziario del personale;
Reggenze;
Comunicazioni a Ausl, previambiente, Assofarm quadri, ecc.
Preparazione materiali e calendario visite con il medico del lavoro
Rapporti con consulenti relativamente all'elaborazione pratiche iscnz1one e
versamenti ai fondi, pensioni, maternità, infortuni, malattie, TFR, welfare, ecc ..
Verifica spettanze buoni pasto e caricamento ordini;
Rilevazione presenze personale: controllo timbrature e quadrature fine mese,
verifica centri di costo, creazione anagrafiche, controllo contatori;
Generazione statistiche relative al personale
Pagamenti stipendi;
Procedure e rapporti farmacie/lavanderia;
Gestione protocollo;
Gestione Segreteria Generale;

Sede di lavoro: sede centrale S.F.E.R.A. S.r.l. attualmente sita in via della
Senerina, 1/a, 40026 Imola (BO). 












